Zarzadzenie nr 4/2017
Dziekana
Wydziatu Prawa i Administracji Uniwersytetu Warszawskiego
z dnia 30 pazdziernika 2017 r.
W sprawie wprowadzenia i ogloszenia tekstu jednolitego

Regulaminu Wydziatu Prawa i Administracji Uniwersytetu Warszawskiego

Na podstawie § 43 ust. 1 pkt 3 Statutu Uniwersytetu Warszawskiego, w zwiazku ze zmianami
wprowadzonymi w latach poprzednich w Regulaminie Wydziatu Prawa i Administraciji Uniwersytetu
Warszawskiego, zarzadza sie co nastepuje:

§1

Wprowadza sig i oglasza na stronie Wydziatu tekst jednolity Regulaminu Wydziatu Prawa i
Administracji Uniwersytetu Warszawskiego, stanowiacy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem jego wydania.

Prof. dr hab. Tomasz Giaro
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REGULAMIN
WYDZIALU PRAWA I ADMINISTRACJI UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO

Rozdzial 1

Postanowienia ogolne

§1

Regulamin Wydzialu Prawa i Administracji, zwany dalej ,,Regulaminem", okresla

strukture Wydziatu, rodzaj i zakres dziatania jego jednostek wewnetrznych, tryb powotywania

organéw tych jednostek oraz zasady organizacyjnej podleglosci pracownikow Wydziatu, w

tym nauczycieli akademickich.

§2

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1.

2.

Statucie - nalezy przez to rozumie¢ Statut Uniwersytetu Warszawskiego,

ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 lipca 2005 r. - Prawo o szkolnictwie
wyzszym (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r. poz. 1842, ze zm.),

ustawie o stopniach i tytule naukowym - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 14 marca

2003 r. o stopniach i tytule naukowym oraz o stopniach i tytule w zakresie sztuki (tekst
jednolity: Dz. U. z 2016 1. poz. 882 ze zm.),

Wydziale - nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Prawa i Administracji.

Rozdzial 2

Struktura organizacyjna Wydzialu

§3
Jednostkami organizacyjnymi Wydzialu sg instytuty, samodzielne pracownie, centra,
Biblioteka oraz Zespdt Obstugi Administracyjne;.
Jednostki, o ktérych mowa w ust. 1 podlegaja bezposrednio Dziekanowi.
Jednostkami organizacyjnymi instytutu sg katedry oraz zaklady.

W ramach katedr i zaktadow moga dziata¢ pracownie.
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§4
1. Utworzenie, przeksztalcenie i likwidacja jednostek organizacyjnych Wydziatu, jednostek
instytutéw oraz pracowni nastgpuje w drodze uchwaty Rady Wydziatu.
2. Rada Wydziatu podejmuje uchwate o likwidacji instytutu, katedry lub zaktadu, jezeli
przez okres dtuzszy niz 2 lata nie spelniaja warunkow okreslonych w § 21 ust. 1- 3 Statutu.
3. Dziekan jest obowigzany sporzadzi¢ aktualny wykaz istniejagcych na Wydziale

jednostek organizacyjnych i poda¢ go do publicznej wiadomosci

§5
Wydziat realizuje swoje zadania dydaktyczne przez organizacje studiéw stacjonarnych i

niestacjonarnych, studiow doktoranckich, podyplomowych oraz innych form ksztatcenia.

§6
1. Bezposrednim przetozonym nauczycieli akademickich oraz doktorantow jest kierownik
katedry (zaktadu), do ktorej przynaleza.
2. Bezposrednim przelozonym kierownika katedry (zaktadu) jest dyrektor instytutu.
3. Bezposrednim przelozonym dyrektora instytutu jest Dziekan.
4. Dziekan, w razie potrzeby, wskazuje przynaleznos¢ pracownikéw i doktorantow do wila-
Sciwych jednostek organizacyjnych Wydziatu, w szczegdlnosci, jezeli nie zostala ona

okreslona w umowie o prace lub innym akcie, na podstawie ktérego powstaje stosunek pracy.

Rozdzial 3
Rada Wydzialu

§7
1. W sklad Rady Wydziatu wchodza: Dziekan jako przewodniczacy, prodziekani oraz
wszyscy zatrudnieni na Wydziale samodzielni nauczyciele akademiccy.
2. W sklad Rady Wydzialu wchodzg ponadto przedstawiciele:
1) innych nauczycieli akademickich, w liczbie 15% sktadu Rady,
2) doktorantéw i studentow w liczbie 20% sktadu Rady,

3) pracownikow Wydziatu niebedacych nauczycielami akademickimi w liczbie 5% sktadu

Rady.
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3. W posiedzeniach Rady Wydziatu uczestniczg z glosem doradczym emerytowani
pracownicy Wydziatu zatrudnieni na Wydziale przed przejsciem na emeryture na stanowisku
profesora zwyczajnego lub nadzwyczajnego.

4. Przedstawiciele innych nauczycieli akademickich oraz pracownikéw niebedacych
nauczycielami akademickimi s3 wybierani do Rady Wydziatu na kadencje czteroletnia,
rozpoczynajacg si¢ w dniu 1 wrzesnia roku wybordw i trwajacg do 31 sierpnia.

5. Kadencje przedstawicieli doktorantéw 1 studentéw oraz terminy rozpoczecia i
uptywu kadencji, a takze sposob wytaniania przedstawicieli doktorantéw i studentéw okrelaja
odpowiednio regulamin samorzadu doktorantéw oraz regulamin samorzadu studentow.

6. W posiedzeniach Rady Wydzialu moga uczestniczy¢ z glosem doradczym

przedstawiciele zwiazkow zawodowych dziatajacych na Uniwersytecie, po jednym z kazdego

zwigzku.

§8
1. Kompetencje Rady Wydzialu okreslajg przepisy ustawy, ustawy o stopniach i tytule
naukowym oraz Statutu.
2. Rada Wydzialu podejmuje uchwaty w sprawach, o ktérych mowa w ust. 1, w
szczeg6lnoscei:
1) utworzenia, przeksztalcenia lub likwidacji jednostek organizacyjnych Wydziatu,
2) projektu szczegélowych zasad rekrutacji na studia i limitow przyjec,
3) spraw przewidzianych w regulaminach studiéw, studiéw doktoranckich oraz studiow
podyplomowych,
4) planéw badan naukowych,
5) potwierdzenia osiggnie¢, o ktérych mowa w § 91 ust. 5 Statutu,
6) wyrazenia opinii w sprawie wniosku Dziekana o nawigzanie lub rozwigzanie stosunku
pracy z nauczycielem akademickim,
7) wyrazenia opinii w sprawie powotania Komisji Konkursowej 1 jej przewodniczacego,
8) kandydatéw do nagrod za osiagniecia naukowe i dydaktyczne.
3. Rada Wydzialu moze podejmowaé uchwaty wyrazajace stanowisko w waznych
sprawach publicznych, zwigzanych w szczego6lnosci ze stanowieniem i stosowaniem prawa, a

takze w innych istotnych sprawach dotyczacych catej spotecznosci akademickiej.

3 ess
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4. Dziekan, na wniosek kierownika katedry (zakladu), wskazuje recenzentéw, o
ktorych mowa w § 91 ust. 2 pkt 2 Statutu Uniwersytetu Warszawskiego. Jesli sprawa dotyczy
kierownika katedry (zaktadu) wniosek sktada dyrektor instytutu.

§9

1. Rada Wydziatu tworzy nastepujace komisje stale:
1) Komisje do spraw Programu Nauczania,
2) Komisje do spraw Badan Naukowych,
3) Komisje Budzetowa,
4) Komisje Rewizyjna,
5) Komisj¢ Nostryfikacyjng,
6) Komisje Biblioteczna,
7) Komisje¢ Przetargows.

2. Rada Wydziatu moze tworzy¢ takze inne komisje state oraz komisje dorazne.

§10

1. Rada Wydzialu wybiera cztonkow komisji statych na okresy czteroletnie.

2. W sklad komisji mogg by¢ wybierane osoby niebedace cztonkami Rady Wydziatu,
sposrod pracownikow i studentéw Wydziatu. Przewodniczacym komisji statej moze by¢ tylko
cztonek Rady.

3. Rada Wydzialu wybiera na okresy czteroletnie Rade Programowa wydawnictwa

Studia luridica.

§11

1. Posiedzenia Rady Wydziatu zwotuje Dziekan.

2. Posiedzenia Rady Wydzialu odbywajg si¢, co najmniej raz w miesigcu, z wyjatkiem
miesi¢cy letnich. Harmonogram posiedzen Rady Wydzialu w roku akademickim Dziekan
podaje do wiadomosci na pierwszym posiedzeniu Rady w danym roku akademickim.

3.Dziekan zwotuje posiedzenie Rady Wydziatu z wlasnej inicjatywy lub w kazdym

czasie na pisemny wniosek co najmniej 1/5 ogdlnej liczby cztonkéw Rady.
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4. Dziekan powiadamia pisemnie czlonkéw Rady Wydziatu o terminie i
proponowanym porzgdku dziennym posiedzenia Rady, co najmniej na siedem dni przed tym

terminem.

5. Do trybu pracy Rady Wydziatu stosuje sie odpowiednio Regulamin Senatu,
stanowigcy zalacznik nr 3 do Statutu.

5a. Rada Wydzialu moze ustali¢ w drodze uchwaly szczegbtowy tryb pracy Rady
Wydzialu, stosujac si¢ odpowiednio do Regulaminu Senatu, o ktorym mowa w ust. 5.

6. Udzial w posiedzeniach Rady Wydziatu jest obowigzkiem kazdego czlonka Rady.
W razie przeszkody uniemozliwiajacej udzial w posiedzeniu, cztonek Rady Wydziatu jest
obowigzany zwr6ci¢ si¢ pisemnie do Dziekana o uznanie jego nieobecnosci za
usprawiedliwiona. Dziekan moze poda¢ do wiadomosci Rady Wydzialu nazwiska cztonkow

Rady, ktérych nieobecnosé na posiedzeniu Rady byta nieusprawiedliwiona.

§12

1. Rada Wydzialu podejmuje uchwaty wickszoscia waznie oddanych glosow w
obecnosci, co najmniej polowy ogélnej liczby jej czlonkdéw. W sprawach osobowych Rada
Wydziatu podejmuje uchwaty bezwzgledna wiekszoscig gtosoéw.

2. W sprawach dotyczacych obsadzenia stanowiska lub mandatu, a takze w sprawach
osobowych oraz na wniosek co najmniej jednego cztonka Rady Wydzialu, z wylaczeniem
glosowania w sprawach formalnych, Rada Wydzialu podejmuje uchwaly w glosowaniu
tajnym.

3. Podejmowanie uchwat Rady Wydzialu w sprawach o nadanie tytutu naukowego lub

stopnia naukowego okreslaja odrebne przepisy.

§13
7 kazdego posiedzenia Rady Wydziatu sporzadza si¢ protokét, ktéry po zatwierdzeniu
na nastepnym posiedzeniu Rady jest podpisywany przez Dziekana i osobe sporzadzajaca
protokol. Protokoty z posiedzen Rady Wydziatu sg jawne, wszyscy czlonkowie spolecznosci

Wydziatu majg prawo wgladu do tych protokotow.

</
e
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Rozdzial 4 Dziekan i Prodziekani

§ 14

1. Dziekan Wydziatu kieruje Wydzialem, reprezentuje go na zewnatrz oraz jest
przetozonym pracownikow, doktorantow i studentéw Wydziatu.

2. Kompetencje Dziekana okreslaja przepisy ustawy, ustawy o stopniach i tytule
naukowym, Statutu oraz regulaminu studiéw, studiéw doktoranckich i studiéw
podyplomowych.

3. Dziekan podejmuje decyzje w sprawach, ktorych mowa w ust. 2, a takze w innych

sprawach niezastrzezonych dla innych organéw Wydziatu.

§ 15
Na podstawie planu finansowego, uchwalonego przez Rade Wydzialu, $rodkami
finansowymi przydzielonymi Wydziatlowi przez wiadze Uniwersytetu, jak réwniez srodkami
wlasnymi Wydziatu, dysponuje Dziekan. Do czasu uchwalenia planu finansowego, $rodkami

finansowymi Wydziatu dysponuje Dziekan na podstawie prowizorium.

§16
Dziekan moze, w miar¢ potrzeby, powolywa¢ komisje niestate i zespoty doradcze oraz
pelnomocnikow do wykonania okreslonych zadan, okreslajac zakres ich zadan oraz

przystugujace z tego tytutu wynagrodzenie.

§17
Wybory dziekana i prodziekanéw okreslajg przepisy Ordynacji wyborczej, stanowigcej

zalacznik nr 4 do Statutu.

§18
Na okres sprawowania funkcji przez Dziekana, wybiera sie od jednego do trzech
prodziekanow, w tym Prodziekana do spraw Studenckich. Liczbe prodziekanéw oraz zakres

ich dzialania ustala Dziekan elekt, informujgc o tym Rade Wydziatu.
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Rozdzial 5 Kierownicy studiow

§19
1. Kierownikow studiéw powoluje w razie potrzeby Dziekan, po zasiegnieciu opinii
samorzadu studenckiego.
2. Kierownikéw studiow powoluje si¢ sposréd nauczycieli akademickich
zatrudnionych na Wydziale.

3. Zakres dziatania kierownikow studiow okresla Dziekan.

Rozdzial 6 Komisje wydzialowe

§20

1. W sktad Komisji Konkursowej, o ktorej mowa w § 94 ust. 4 1 5 Statutu, wchodzi
przewodniczacy oraz szesciu cztonkdw, reprezentujacych wszystkie instytuty.

la. W zwigzku z konkursem na okreslone stanowisko Dziekan moze dodatkowo
powolaé w sklad Komisji Konkursowej nie wigcej niz 2 osoby spoza Uniwersytetu majace
tytut naukowy lub stopien doktora habilitowanego w zakresie dyscypliny wilasciwej ze
wzgledu na zakres obowigzkow na stanowisku, na ktére organizowany jest konkurs.

2. Komisja Konkursowa jest powotywana na okres czterech lat.

3. Czlonkéw Komisji Konkursowej powotuje Dziekan po zasiggnigciu opinii Rady
Wydziatu.

§21

1. W sktad Wydziatowej Komisji Oceniajacej, o ktérej mowa w § 96 ust. 1 Statutu,
wchodzi przewodniczacy oraz szesciu cztonkow, reprezentujacych wszystkie instytuty.

2. Wydziatowa Komisja Oceniajaca jest powolywana na okres czterech lat.

3. Czlonkéw Wydzialowej Komisji Oceniajacej wybiera Rada Wydzialu w
glosowaniu
taynym.

4. Prawo zglaszania kandydatéw na czlonkéw Wydziatowej Komisji Oceniajgcej

przystuguje cztonkom Rady Wydziatu.

N
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§22
1. Do przeprowadzania wyboréw na Wydziale Rada Wydziatu powotuje Wydziatowa
Komisj¢ Wyborcza. '
2. Zasady i tryb powolania oraz dziatania Wydziatowej Komisji Wyborczej okresla
Statut.
§23
1. W celu potwierdzenia osiagni¢¢ 0sob, o ktorych mowa w § 91 ust. 5 Statutu, Rada

Wydziatu zasi¢ga opinii Wydzialowej Komisji Oceniajgce;.

la. W sprawach, o ktorych mowa w § 1, Rada Wydziatu moze rowniez zwr6cié si¢ o
przygotowanie opinii do osoby lub 0s6b spoza Wydziatlu majacych tytul naukowy lub stopien
doktora habilitowanego w zakresie dyscypliny wlasciwej ze wzgledu na zakres obowigzkow na
stanowisku, na ktorym ma nastapi¢ zatrudnienie.

2. Rada Wydzialu dokonuje potwierdzenia osiggnie¢, o ktorych mowa w ust. 1, w

drodze uchwaty.

Rozdzial 7
Instytuty, katedry i zaklady

§24

W sktad Wydziatu Prawa i Administracji wchodza:
Instytut Historii Prawa,
Instytut Nauk o Panstwie i Prawie,
Instytut Nauk Prawno-Administracyjnych,
Instytut Prawa Cywilnego,
Instytut Prawa Karnego,
Instytut Prawa Miedzynarodowego.

§25
1. Rada naukowa instytutu okresla ogdlne kierunki dzialania instytutu.

2. Do zadan rady naukowej nalezy w szczegolnosci:
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1) ustalanie kierunkow i plandéw pracy instytutu,

2) koordynacja dzialalnosci jednostek organizacyjnych wchodzacych w sktad instytutu,
3) rozpatrywanie rocznych sprawozdan dyrektora z dziatalno$ci instytutu,

4) ocena dziatalnosci dyrektora i jego zastepcy,

5) podejmowanie inicjatyw w sprawie nadawania pracownikom instytutéw stopni naukowych

oraz powolywania na stanowiska,

6) nadawanie stopnia naukowego doktora, jezeli instytut na podstawie odrebnych przepiséw
posiada takie uprawnienie.
§26

1. W skiad rady naukowej instytutu wchodzg samodzielni nauczyciele akademiccy
zatrudnieni w instytucie, jak réwniez dyrektor i zastgpca dyrektora instytutu oraz kierownicy
katedr (zakladow) wchodzgcych w sktad instytutu.

2. W sklad rady naukowej instytutu wchodza ponadto wybierani na kadencje
czteroletnie przedstawiciele:

1) innych nauczycieli akademickich w liczbie 15% og6lnego sktadu rady,

2) doktorantow w liczbie 5% ogdlnego sktadu rady, ale nie mniej niz jedna osoba,

3) pracownikow niebedacych nauczycielami akademickimi w liczbie 5% ogdlnego skladu
rady, ale nie mniej niz jedna osoba.

3. Na wniosek rady naukowej instytutu Rada Wydziatu moze wybra¢ w sklad rady
naukowej instytutu wybitnych specjalistow spoza grona pracownikéw instytutu -
przedstawicieli nauki i praktyki. '

4. W posiedzeniach rady naukowej instytutu mogg uczestniczy¢ z glosem
stanowiacym emerytowani pracownicy instytutu zatrudnieni w instytucie przed przejsciem na
emeryture na stanowisku profesora zwyczajnego lub nadzwyczajnego. Nieobecnych na
posiedzeniach emerytowanych pracownikéw instytutu nie wlicza si¢ do liczby wymaganej do
waznosci podejmowanych uchwat.

5. Osoby, o ktérych mowa w ust. 3 i 4, mogg stanowi¢ lgcznie nie wiecej niz 20%
sktadu rady naukowej instytutu.

6. Rada naukowa wybiera ze swego grona na czteroletnig kadencj¢ przewodniczgcego

sposrdd samodzielnych nauczycieli akademickich, dla ktérych Uniwersytet jest podstawowym

miejscem pracy.



Zalacznik do Zarzadzenia nr 4/2017 Dziekana WPiA UW
Tekst jednolity Regulaminu Wydzialu Prawa i Administracji Uniwersytetu Warszawskiego

§27
Dyrektor instytutu kieruje instytutem i reprezentuje go na zewnatrz oraz jest

bezposrednim przetozonym pracownikéw instytutu w sprawach niezastrzezonych dla innych

0s6b, w szczegblnosci kierownika katedry (zaktadu).

§28

1. Dyrektora instytutu powotuje Dziekan.

2. Wskazania kandydata na dyrektora instytutu dokonuje rada naukowa instytutu w
tajnym glosowaniu bezwzgledng wickszoscig gloséw przy obecnosci, co najmniej potowy
regulaminowego skladu rady:

1) nie p6zniej niz na cztery miesigce przed uptywem kadencji dyrektora,
2) niezwlocznie w przypadku odwolania dyrektora.

3. Rada naukowa instytutu wskazuje w tajnym glosowaniu kandydata na zastepce
dyrektora instytutu na wniosek dyrektora instytutu

4. Dyrektor instytutu okre$la zakres dziatania zastgpcy dyrektora.

5. Zastepce dyrektora instytutu powoluje Dziekan.

6. Kadencja dyrektora i zastepcy dyrektora instytutu trwa cztery lata, zaczyna si¢ 1

pazdziernika roku wyboréw i koniczy 30 wrzesnia.

§29
W kazdym instytucie dziala sekretariat instytutu podlegty w zakresie zadafi

merytorycznych dyrektorowi instytutu.

§30

1. Wchodzacymi w sklad instytutéw katedrami i zaktadami kierujg kierownicy.

2. Kierownika katedry (zakladu) powotuje Dziekan po zasiggnigciu opinii rady
naukowej wlasciwego instytutu oraz Rady Wydziatu. W katedrach (zaktadach) zatrudniajacych
co najmniej trzech nauczycieli akademickich, majacych bierne prawo wyborcze, kandydata na
stanowisko kierownika katedry (zakladu) wskazuja wszyscy pracownicy katedry (zaktadu) w
tajnym glosowaniu.

3. Kadencja kierownika katedry (zaktadu) trwa cztery lata i zaczyna si¢ 1 marca roku

nastepujacego po roku wyboréw organéw Uniwersytetu.
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4. Kierownik katedry (zaktadu) odpowiada za organizacje prac badawczych oraz zajeé
dydaktycznych, prowadzonych w danej jednostce organizacyjnej, w szczeg6lnosci:
1) ustala podziat zaje¢ dydaktycznych miedzy pracownikami i zapewnia ich realizacje,
2) ustala obowigzki poszczegolnych pracownikow zwiazane z zajeciami dydaktycznymi,
3) okresla obowigzki pracownikéw katedry zwigzane z prowadzeniem prac dyplomowych

oraz przeprowadzeniem egzaminow.

5. Kierownik katedry (zakladu) troszczy si¢ o rozwdj i postepy mlodej kadry

naukowej katedry (zaktadu).

6. Do kierownikow pracowni stosuje si¢ odpowiednio ust. 2 i 3.

§ 30a
Kierownikow jednostek, o ktérych mowa w § 3 ust. 1, o ile tryb ich powotania nie jest
uregulowany w odrebnych przepisach, powoluje Dziekan, po zasiegnigciu opinii Rady
Wydziatu.

Rozdzial 8
Biblioteka Wydzialu

§31

1. Biblioteka Wydzialu Prawa i Administracji, zwana dalej ,,Bibliotekg", jest
ogbélnowydziatowa placowka bibiioteczno-informacyjnq, z ktorej mogg korzystaé wszyscy
pracownicy Wydziatu oraz doktoranci, studenci i stuchacze wszystkich studiow Wydziatu.

2. Biblioteka kieruje kierownik biblioteki, ktérego tryb powotywania i kompetencje
okresla Statut oraz Regulamin Systemu Biblioteczno-Informacyjnego UW.

3. Kierownik Biblioteki jest bezpos$rednim przetozonym pracownikéw Biblioteki.

4. Ogblny zakres obowigzkoéw pracownikéw bibliotecznych okresla Regulamin
Systemu Biblioteczno-Informacyjnego UW.

5. Zasady Kkorzystania z Biblioteki okresla Regulamin udostgpniania zbiorow
Biblioteki Wydzialu Prawa i Administracji Uniwersytetu Warszawskiego zatwierdzony przez

Dziekana na wniosek kierownika biblioteki.
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6. Udostepnianie zbioréw bibliotecznych odbywa sie w systemie dwuzmianowym
wedhug rozkladu ustalonego szczegbtowo przez kierownika biblioteki i zatwierdzonego przez
Dziekana.

Rozdzial 9
Zespol Obslugi Administracyjnej

§32

W skiad Zespotu Obstugi Administracyjnej Wydziatu wechodza:
1) Dyrektor Administracyjny Wydziatu,
2) Sekretariat Dyrektora Administracyjnego,
3) Sekretariat Dziekana,
4) Sekcja Ekonomiczno-Finansowa,
5) Sekcja Spraw Pracowniczych i Wspolpracy z Zagranica,
6) Sekcja Informacji, Promocji i Rozwoju,
7) Sekcja Informatyczna,
8) Dziekanat na kierunku prawo,
9) Dziekanat na kierunku administracja,
10) Sekretariaty instytutow,
11) Obshuga techniczna.

§33
1. Dyrektor Administracyjny dba o mienie Wydziatu, organizuje i nadzoruje biezacg
prace jednostek administracyjnych oraz obstuge techniczng Wydzialu, a takze zapewnia
zaopatrzenie Wydziatu w sprzet i materiaty.
2. Dyrektor Administracyjny jest bezposrednim przetozonym pracownikéw Wydziatu

niebgdacych nauczycielami akademickimi, z zastrzezeniem § 31 ust. 3.

§ 34
1. Sekretariat Dziekana podlega Dziekanowi w zakresie zadan merytorycznych.
2. Sekretariat Dziekana zapewnia obstuge:
1) administracyjng i techniczng Dzickana i prodziekanow,

2) posiedzen Rady Wydziatu.
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§35
1. Sekcja Ekonomiczno-Finansowa prowadzi obshuge finansowa Wydziatu Zwigzang
z gromadzeniem i rozdysponowaniem srodkéw bedacych w dyspozycji Wydzialu oraz z

gospodarowaniem mieniem Wydziatu.

2. Sekcja Ekonomiczno-Finansowa, w zakresie spraw finansowych, podlega

bezposrednio Dziekanowi.

8. W skiad Sekcji Ekonomiczno-Finansowej wchodzi petnomocnik Kwestora, ktéry
jest kierownikiem sekcji.

4. Sprawowanie kontroli finansowej nad procesami gromadzenia i rozdysponowania
srodkéw publicznych oraz gospodarowania mieniem Wydziatu okreslajg szczegdlowe
procedury obowigzujace na Uniwersytecie Warszawskim w sprawie trybu, zasad i form
kontroli finansowe;.

§36

Sekcja Spraw Pracowniczych i Wsp6tpracy z Zagranicg prowadzi w szczegdlnosci:

1) dokumentacje dotyczaca spraw personalnych i awanséw naukowych,
2) sprawy dotyczace wspolpracy z zagranica

3) sprawy zwigzane z organizacjg studiow doktoranckich.

§37
Sekcja Informacji, Promocji i Rozwoju:
1) realizuje polityke informacyjno-promocyjng Wydziatu,
2)  przygotowuje projekty finansowane ze §rodkéw Unii Europejskiej,
3)  zapewnia obstuge techniczng i organizacyjng studiéw podyplomowych,
4)  zapewnia obsluge organizacyjna konferencji oraz seminariéw naukowych,

5)  pozyskuje zewnetrzne srodki finansowe wspierajace dziatalnos¢ Wydziatu.

§ 38
Sekcja Informatyczna:
1) sprawuje nadzoér nad bezpieczenstwem dziatania sprzetu i systemow komputerowych na
Wydziale, w szczegdlnosci nad dziataniem serwera USOSweb, poczty elektronicznej,
strony internetowej, sieci komputerowej,

2)  dokonuje biezacych napraw i konserwacji sprzetu elektronicznego,
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3)  udziela pomocy pracownikom i studentom w problemach zwigzanych z korzystaniem

przez nich z systemu USOSweb.

§39
Zasady pracy dziekanatéw okreslaja stosowne regulaminy, wprowadzone dla
kazdego ze studium przez Prodziekana do Spraw Studenckich w porozumieniu z kierownikiem
danego studium.
Podzial pracy dziekanatéw organizujg kierownicy dziekanatow.
§ 40

Obstuge techniczng stanowig: pracownik gospodarczy, operator kserografu, wozne,

pedle i sprzataczki.
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