Zarzadzenie nr 3

Dziekana
Wydziatu Prawa i Administracji UW

z dnia 18 stycznia 2016 roku

w sprawie zasad zgtaszania przez jednostki organizacyjne Wydziatu Prawa
i Administracji UW zamiaru organizowania konferencji naukowych

W celu usprawnienia procesu planowania i organizowania konferencji naukowych
przez Wydziat Prawa i Administracji Uniwersytetu Warszawskiego (WPiA UW), a
takze w celu zracjonalizowania wydatkow ponoszonych na ich organizacje, na
podstawie § 14 ust. 3 Regulaminu Wydziatu Prawa i Administracji Uniwersytetu
Warszawskiego zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Kierownicy jednostek organizacyjnych WPIA UW zgtaszajg Dziekanowi WPIA UW
najpézniej do 25 lutego 2016 roku planowane w tym roku konferencje naukowe.

§ 2

1. Zgtoszenie zamiaru zorganizowania konferencji naukowej, o ktérej mowa w § 1
powinno zawierac:

a) temat konferenciji,

b) uzasadnienie naukowe i dydaktyczne,

c) wstepng kalkulacje kosztéw organizacji konferenciji,

d) wyszczegodlnienie zrodet zewnetrznego sfinansowania czesci kosztow
konferencji,

e) informacje o wysokosci opfaty konferencyjnej (wpisowe) uiszczanej przez
uczestnikéw konferencji spoza WPIA UW, oraz

f) inne dane istotne dla oceny zasadnos$ci zorganizowania konferencji.

2. Do zgtoszenia zamiaru zorganizowania konferencji naukowej nalezy dotgczyc
preliminarz kosztow tej konferencji wedlug wzoru stanowigcego zatgcznik do
Zarzadzenia.

§ 3

1. Dziekan WPIA UW powotuje Komisje ds. konferencji naukowych, ktérej zadaniem
bedzie rozpatrywanie zgtoszeh zamiaru zorganizowania konferencji i przedstawienie
ocen i opinii dotyczgcych zasadnosci ich zorganizowania.



2. Do dnia 11 marca 2016 roku na podstawie ocen i opinii Komisji, o ktérej mowa w
ust. 1, Kolegium Dziekanskie podejmuje decyzje o organizacji lub odmowie
zorganizowania konferencji w roku nastepnym, powiadamiajgc o decyzji jednostke
whnioskujgca.

3. Po decyzji Kolegium Dziekanskiego o organizacji konferencji, planowane koszty
konferencji bedg uwzglednione w budzecie WPiA UW na rok, w ktérym zaplanowano
ich organizacje.

§4

Najem osrodkow, zamawianie wyzywienia, uroczystych Kkolacji, przejazdow,
transportu uczestnikéw konferencji, druk materiatbw poza UW - odbywajg sie
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami ustawy — Prawo o zamowieniach publicznych.

§5

Koszty uczestnictwa pracownikow WPIA UW w konferencjach organizowanych przez
WPIA UW nie beda dofinansowane odrebnie. Koszty te powinny by¢ wkalkulowane w
koszty organizacji konferencji i uwzgledniane przy ustalaniu optaty konferencyjnej
uiszczanej przez uczestnikow konferencji spoza WPIiA UW.

§ 6

Nie pdzniej niz na miesigc przed terminem konferencji nalezy ztozy¢ w Sekretariacie
Dziekana WPiIA UW projekty umow pomiedzy WPIA UW i sponsorami, na podstawie
ktérych sponsorzy zewnetrzni zapewnig sfinansowanie okreslonej umowg czesci
kosztéw organizacji konferencji. Przed ztozeniem projektu umowy powinien on
uzyskac¢ akceptacje radcy prawnego UW. Umowy pomiedzy WPIA UW i sponsorami
powinny co najmniej okreslac zakres i wysoko$¢ zobowigzan sponsora.

§7
Zaplanowana na rok 2016 konferencja i przyznane na jej organizacje srodki w

przypadku gdy realizacja konferencji nie doszta do skutku w tym roku, nie
przechodzg na kolejny rok kalendarzowy.

§8

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zatgcznik



Preliminarz kosztow konferencji

Nazwa konferencji:

Termin:

Organizator (Imig i
Nazwisko)

Jednostka
organizacyjna:

Kontakt (telefon; e-mail)

l. Wptywy

Rodzaj wplywu Kwota

Woptaty uczestnikdw

Sponsorzy

Wspdtorganizatorzy

II. Wydatki

Rodzaj wydatku Kwota

Materiaty biurowe

Wynajem pomieszczen (sal)

Wyzywienie

Noclegi

Wydanie materiatéw konferencyjnych i
pokonferencyjnych

Honoraria

lll. Wplywy — wydatki = .........cccceeeiiiinneee.

Uwaga! Wydatki nie moga by¢ wyzsze od wptywow.

Podpis organizatora



