ZARZADZENIE NR 2

DZIEKANA WYDZIALU PRAWA | ADMINISTRACJI
UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO

z dnia 18 stycznia 2016 roku

w sprawie warunkoéw finansowania udziatu pracownikéw i doktorantéw WPIiA
UW w krajowych konferencjach i zjazdach

Na podstawie § 14 Regulaminu Wydzialu Prawa i Administracji Uniwersytetu
Warszawskiego zarzgdza sie, co nastepuje:

§1
1. Pracownicy WPIA — referenci, moderatorzy dyskusji, przewodniczacy sesji lub
panelu — otrzymujag 100% finansowania kosztéw udziatu w konferenc;ji

(obejmujgcych: optate konferencyjng, koszty noclegéw i wyzywienia).

2. Pozostali pracownicy WPIA, bedgcy uczestnikami konferencji (nie objeci pkt 1) —
mogqg ubiegac sie o finansowanie do wysokosci 50% kosztéw udziatu w konferencji
(obejmujgcych: optate konferencyjng, koszty noclegdéw i wyzywienia).

§ 2

Doktoranci studiéw stacjonarnych II, Il i IV roku mogg ubiegac sie o finansowanie
kosztéw udziatu w konferencji, jezeli temat konferencji jest zwigzany z problematykg
przygotowywanej przez nich rozprawy doktorskiej (potwierdzenie przez opiekuna
naukowego, Dyrektora Instytutu i Kierownika Studiow Doktoranckich). Doktoranci
wygtaszajgcy referat mogg otrzymaé do 75% finansowania. Pozostali doktoranci
mogq otrzymac do 50% finansowania.

§3
Pracownicy WPIA mogg otrzymac¢ zwrot kosztow przejazdu pociggiem pospiesznym:
| klasa (pracownicy samodzielni), Il klasa (pracownicy niesamodzielni) lub w

wysokosci rownowartosci kosztow przejazdu pociggiem (pracownicy, ktorzy ziozag
wniosek 0 zawarcie umowy na wykorzystanie samochodu prywatnego do celéw
stuzbowych z ograniczeniem zwrotu kosztéw podrozy do réwnowartosci kosztow
przejazdu).

§ 4

1. Laczna, maksymalna wysokos¢ wydatku WPIA na finansowanie lub
dofinansowanie kosztéw udziatu w konferencji w roku 2016 wynosi:
a) dla pracownikow WPIA, o ktéorych mowa w & 1 ust. 1 — 3.000 zt,
b) dla pracownikow WPIA, o ktérych mowa w & 1 ust. 2 — 1.500 zt,
c) dla doktorantéw wygtaszajgcych referat, o ktérych mowa w & 2 — 1.000 zt,
d) dla pozostatych doktorantéw I, Il i IV roku — 500 zi.



2. Lgczna, maksymalna wysokos$¢ wydatkow WPIA na finansowanie lub
dofinansowanie kosztéw udziatu w konferencji w roku 2016 nie moze przekroczy¢
3.000 zt.

3. W uzasadnionych przypadkach Dziekan moze podjg¢ decyzje o finansowaniu lub
dofinansowaniu kosztéw udziatu w konferencji w wysokoséci wyzszej niz okreslona w
ust. 11i 2.

§5

1.WPIA finansuje koszt udziatu w Zjazdach Katedr (Zaktadéw) pracownikom i
doktorantom I, lll, IV roku studidow stacjonarnych tej katedry (zaktadu), ktérej zjazd
dotyczy. Referenci, moderatorzy dyskusji i przewodniczgcy sesji lub panelu
otrzymujg do 100% finansowania kosztéw udziatu w zjezdzie. Pozostali pracownicy i
doktoranci stacjonarni w danej katedrze (zaktadzie) do 75% finansowania kosztow
udziatu w zjezdzie. W przypadku doktorantbw wymagana jest opinia opiekuna
naukowego, Dyrektora Instytutu oraz Kierownika Studiow Doktoranckich.

2.Kwoty wyptaconego finansowania lub dofinansowania pracownikdéw i doktorantéw
[, 11'i IV roku studiéw stacjonarnych nie podlegajg tgczeniu z finansowaniem udziatu
w konferencjach krajowych.

3. tkaczna, maksymalna wysokos¢ wydatku WPIA na finansowanie Ilub
dofinansowanie kosztéw udziatu w Zjazdach Katedr (Zaktadéw) w roku 2016 wynosi:
a) dla pracownikéw WPiA— 2.000 zt,
b) dla doktorantéw WPiA- 1.000 zi.

§ 6

Pracownicy i doktoranci ubiegajgcy sie o sfinansowanie udziatu w konferencjach i
zjazdach (zgodnie z pkt 1-5) zobowigzani sg do wystgpienia drogg stuzbowg o zgode
Dziekana WPIA co najmniej na 30 dni przez terminem konferencji lub zjazdu.

§7

Dofinansowania udziela sie do wyczerpania srodkéw z budzetu Wydziatu
przeznaczonego na wyjazdy krajowe.

§8

1. Pracownicy i doktoranci o ktéorych mowa w & 1-5 wnoszg optaty zwigzane z
udziatem w konferencji indywidualnie, a po powrocie z konferencji lub zjazdu
otrzymujg refundacje WPIA, po rozliczeniu delegaciji.

2. W przypadku pracownikow mozliwe jest takze dokonanie przez WPIA, przed
wyjazdem na konferencje lub zjazd przelewu kwoty przeznaczonej na pokrycie
kosztéw udziatu w konferencji (obejmujgcych: optate konferencyjng, koszty noclegéw
i wyzywienia), jezeli pracownik doftgczy oswiadczenie, ze w przypadku gdy nie



wezmie udziatu w konferencji lub zjezdzie katedr, wyraza zgode na potrgcenie z jego
dodatku specjalnego, ptaconego ze srodkéw wiasnych, kwoty przelanej przez WPIA.

3. Rozliczenie delegacji mozliwe jest wytgcznie po dostarczeniu notatki z wyjazdu
stuzbowego wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik do Zarzgdzenia.

§9

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia i ma zastosowanie do finansowania
i dofinansowania udzialu pracownikéw i doktorantow WPIA UW w krajowych
konferencjach i zjazdach w roku 2016.

Zatgcznik

Warszawa, dnia ......... 2016 r

RAPORT z wyjazdu

Imie i nazwisko

Czas trwania:



Podpis delegowanego
pracownika/Wydziat



