
Zarządzenie Dziekana  

Wydziału Prawa i Administracji UW 

nr  5 z dnia 15 czerwca 2015 r. 

w sprawie pensum i liczebności grup  

 

 

Na podstawie § 1 ust. 6 i 7 Uchwały nr 249 Senatu UW z dnia 25 czerwca 2014 r. w sprawie 
planowania, ustalania wymiaru oraz zasad rozliczania godzin dydaktycznych (pensum) 

nauczycieli akademickich na Uniwersytecie Warszawskim (Monitor UW poz. 132) zarządza 
się, co następuje: 
 

§ 1 

Nieregularnymi zajęciami dydaktycznymi, w rozumieniu § 1 ust. 7 Uchwały nr 249 Senatu 
UW są następujące zajęcia dydaktyczne prowadzone na Wydziale Prawa i Administracji: 

1. zajęcia na studiach podyplomowych, 
2. zajęcia na studiach doktoranckich (w szczególności seminaria doktorskie), 
3. pozostałe obciążenia dydaktyczne niebędące godzinami regularnymi rozliczane w 

pensum w wymiarze nie wyższym niż 60 godzin, na polecenie Dziekana. 
 

§ 2 

Z tytułu prowadzenia zajęć nieregularnych do pensum w roku akademickim można wliczyć 
nie więcej niż 60 godzin.  
 

§ 3 

Zajęcia regularne prowadzone w sposób ciągły, ale ze względu na niestandardowe metody 

dydaktyczne (np. zajęcia prowadzone za pośrednictwem Internetu) niespełniające 
warunków, o których mowa w § 1 ust. 6 uchwały nr 249 Senatu UW, podlegają wliczeniu w 
wymiarze 2 godzin dydaktycznych za każdy tydzień ich trwania (nie więcej jednak niż 30 
godzin semestralnie i 60 godzin rocznie), pod warunkiem, że bierze w nich udział 
przewidziana dla tej formy zajęć minimalna liczba uczestników.  
 

§ 4 

1. Listę rzeczywistych uczestników zajęć ustala się do końca drugiego tygodnia danego cyklu 

dydaktycznego. 

2. W celu zapewnieni jakości i dla poszczególnych rodzajów zajęć liczebność powinna wynosić: 
a) Wykład – bez limitu 

b) Wykład specjalizacyjny – min. 25 osób 

c) Seminarium magisterskie, prowadzone przez osobę posiadającą przynajmniej 

stopień doktora habilitowanego - od min. 8 do max. 25 osób 

d) Seminarium magisterskie, prowadzone przez osobę nieposiadającą stopnia doktora 

habilitowanego - od min. 8 do max. 15 osób 

e) Konwersatorium – od min. 15 do max. 30 osób 

f) Ćwiczenia obowiązkowe – od min. 15 do max. 30 osób 

g) Ćwiczenia nieobowiązkowe - od min. 15 do max. 30 osób 

h) Warsztaty - od min. 15 do max. 30 osób. 

 
 
 



§ 5 
W terminie określonym w § 4 ust. 1 prowadzący zajęcia przekazuje Dziekanowi ds. 
studenckich zweryfikowaną listę uczestników zajęć. 
 

§ 6 
1. Jeśli w terminie określonym w § 4 ust. 1 liczba uczestników zajęć będzie niższa niż liczba 

określona minimalnymi wymogami co do liczby uczestników dla danego rodzaju zajęć, 
zajęcia te ulegają rozwiązaniu. 

2. Przepisu ust. 1 nie stosuje się w przypadku seminariów na V roku, będących kontynuacją 
seminarium z IV roku oraz seminariów, które są jedynymi seminariami z przedmiotów 
grupy A i B.  

 

§ 7 
Weryfikacja liczby uczestników zajęć na potrzeby zaliczenia zajęć do pensum pracownika 

odbywa się na podstawie wpisów dokonanych do systemu USOS po zakończeniu zajęć.  
 

§ 8 
1. W przypadku prowadzenia zajęć przez więcej niż jednego nauczyciela akademickiego, 

zajęcia te rozliczane są proporcjonalnie do udziału poszczególnych osób w prowadzeniu 
tych zajęć w zaokrągleniu do pełnych godzin. Łączny udział poszczególnych osób w 
prowadzeniu tych zajęć nie może przekroczyć wymiaru zajęć wynikającego z siatki zajęć.  

2. W przypadku braku deklaracji złożonej w rozliczeniu pensum co do udziału 
poszczególnych osób w prowadzeniu tych zajęć, zajęcia rozliczane są w wymiarze 
proporcjonalnym do liczby prowadzących. 

 
§ 9 

Zasady określone w niniejszym zarządzeniu stosuje się do planowania zajęć i ustalania 

wymiaru pensum na kierunkach prawo, administracja oraz prawo finansowe i skarbowość od 
roku akademickiego 2015/2016. 

 

§ 10 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 października 2015 r.  
 

 


