Zarzgdzenie Dziekana
Wydziatu Prawa i Administracji UW
nr 5z dnia 15 czerwca 2015 r.

w sprawie pensum i liczebnosci grup

Na podstawie § 1 ust. 6 i 7 Uchwaty nr 249 Senatu UW z dnia 25 czerwca 2014 r. w sprawie
planowania, ustalania wymiaru oraz zasad rozliczania godzin dydaktycznych (pensum)
nauczycieli akademickich na Uniwersytecie Warszawskim (Monitor UW poz. 132) zarzadza
sie, co nastepuje:

§1
Nieregularnymi zajeciami dydaktycznymi, w rozumieniu § 1 ust. 7 Uchwatly nr 249 Senatu
UW sg nastepujgce zajecia dydaktyczne prowadzone na Wydziale Prawa i Administraciji:
1. zajecia na studiach podyplomowych,
2. zajecia na studiach doktoranckich (w szczegdlnosci seminaria doktorskie),

3. pozostate obcigzenia dydaktyczne niebedgce godzinami regularnymi rozliczane w
pensum w wymiarze nie wyzszym niz 60 godzin, na polecenie Dziekana.

§2
Z tytutu prowadzenia zaje¢ nieregularnych do pensum w roku akademickim mozna wliczy¢
nie wiecej niz 60 godzin.

§3
Zajecia regularne prowadzone w sposoéb ciggtly, ale ze wzgledu na niestandardowe metody
dydaktyczne (np. zajecia prowadzone za posrednictwem Internetu) niespetniajgce
warunkéw, o ktérych mowa w § 1 ust. 6 uchwaty nr 249 Senatu UW, podlegajg wliczeniu w
wymiarze 2 godzin dydaktycznych za kazdy tydzien ich trwania (nie wiecej jednak niz 30
godzin semestralnie i 60 godzin rocznie), pod warunkiem, Zze bierze w nich udziat
przewidziana dla tej formy zaje¢ minimalna liczba uczestnikow.

§4
1. Liste rzeczywistych uczestnikdéw zajec ustala sie do konca drugiego tygodnia danego cyklu
dydaktycznego.
2. W celu zapewnieni jakosci i dla poszczegdlnych rodzajéw zajec liczebnosé powinna wynosic:
a) Wykfad — bez limitu
b) Wyktad specjalizacyjny — min. 25 oséb
c) Seminarium magisterskie, prowadzone przez osobe posiadajgcg przynajmniej
stopien doktora habilitowanego - od min. 8 do max. 25 oséb
d) Seminarium magisterskie, prowadzone przez osobe nieposiadajgcg stopnia doktora
habilitowanego - od min. 8 do max. 15 oséb
e) Konwersatorium — od min. 15 do max. 30 os6b
f) Cwiczenia obowigzkowe — od min. 15 do max. 30 oséb
g) Cwiczenia nieobowigzkowe - od min. 15 do max. 30 oséb
h) Warsztaty - od min. 15 do max. 30 osob.



§5

W terminie okreslonym w § 4 ust. 1 prowadzacy zajecia przekazuje Dziekanowi ds.
studenckich zweryfikowang liste uczestnikow zajec.

6
1. Jesli w terminie okreslonym w § 4 ust. 1 Ii§czba uczestnikéw zajec bedzie nizsza niz liczba
okreslona minimalnymi wymogami co do liczby uczestnikow dla danego rodzaju zajec,
zajecia te ulegajg rozwigzaniu.
2. Przepisu ust. 1 nie stosuje sie w przypadku seminariéw na V roku, bedgcych kontynuacjg
seminarium z IV roku oraz seminaridéw, ktére sg jedynymi seminariami z przedmiotéw
grupy A i B.

§7

Weryfikacja liczby uczestnikdw zaje¢ na potrzeby zaliczenia zaje¢ do pensum pracownika
odbywa sie na podstawie wpiséw dokonanych do systemu USOS po zakonczeniu zajec.

§8
1. W przypadku prowadzenia zaje¢ przez wiecej niz jednego nauczyciela akademickiego,
zajecia te rozliczane sg proporcjonalnie do udziatu poszczegdlnych oséb w prowadzeniu
tych zaje¢ w zaokragleniu do peinych godzin. tgczny udziat poszczegdinych oséb w
prowadzeniu tych zaje¢ nie moze przekroczy¢ wymiaru zaje¢ wynikajgcego z siatki zajec.
2. W przypadku braku deklaracji ztozonej w rozliczeniu pensum co do udziatu
poszczegodlnych oséb w prowadzeniu tych zajeé, zajecia rozliczane sg w wymiarze
proporcjonalnym do liczby prowadzgcych.

§9

Zasady okreslone w niniejszym zarzadzeniu stosuje sie do planowania zajec¢ i ustalania
wymiaru pensum na kierunkach prawo, administracja oraz prawo finansowe i skarbowos¢ od
roku akademickiego 2015/2016.

§ 10
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2015 r.




