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Biblioteka Wydziatu Prawa i Administracji stuzy celom dydaktycznym i naukowym pracownikéw,
studentéw, doktorantéw oraz stuchaczy studiéw podyplomowych Wydziatu Prawa i Administracji.

Udostepnianie zbioréw odbywa sie w Czytelni Studenckiej i Lektorium Profesorskim.

Prawo do korzystania z Czytelni albo Lektorium Uzytkownik uzyskuje po okazaniu waznej karty
bibliotecznej Biblioteki Uniwersyteckiej w Warszawie lub (w przypadku oséb spoza Wydziatu Prawa i
Administracji) po zgtoszeniu sie do dyzurujgcego bibliotekarza i uzyskaniu jednorazowej karty
wstepu. Czytelnicy spoza Wydziatu Prawa i Administracji sa obstugiwani w miare wolnych miejsc w
Czytelni albo Lektorium.

Karte biblioteczng nalezy okazywaé na kazde wezwanie pracownika Biblioteki lub ochrony na terenie
Biblioteki. :

Czytelnicy zobowigzani sg do zachowania sie w Czytelni i Lektorium w sposdb odpowiadajgcy
powadze instytucji naukowej. Czytelnikéw obowigzuje w szczegdlnosci pozostawienie w szatni okry¢
wierzchnich, a takze toreb, plecakéw i teczek o wymiarze przekraczajgcym 40x30x15 cm,
poszanowanie udostepnionych materiatdéw bibliotecznych oraz zgtaszanie dyzurujgcemu
bibliotekarzowi zauwazonych uszkodzen czy braku stron.

W Czytelni korzysta sie ze zbioréw bibliotecznych na miejscu i obowigzuje zakaz wynoszenia
udostepnianych materiatéw poza Czytelnie.

Ksigzki i inne wtasne materiaty naukowe mozna wnosi¢ do Czytelni lub Lektorium po uprzednim
zgtoszeniu ich u dyzurujacego bibliotekarza. Przy opuszczaniu Czytelni lub Lektorium nalezy okazaé
whniesione pozyc;e.

Czes$¢ zbiorow Biblioteki jest udostepniaha w wolnym dostepie w Czytelniach. Czytelnik po
skorzystaniu z ksigzki lub czasopisma jest zobowigzany do odstawienia jej na przeznaczone do tego
celu miejsce (wozek biblioteczny). Czes¢ ksiegozbioru, przechowywana w magazynie, jest
udostgpniana po ztozeniu zamdwienia. Czytelnikowi przystuguje prawo do zamdwienia do 5
woluminéw jednoczesnie. Zamowienia na ksigzki z magazynu s realizowane w miare mozliwosci na
biezaco.

Odbitki kserograficzne z materiatdw bibliotecznych Czytelnicy wykonujg samodzielnie, z
wykorzystaniem udostepnionych urzadzenn technicznych, wyfgcznie w Czytelni i Lektorium.
Wykonywanie odbitek kserograficznych musi by¢ zgodne z obowigzujgcym prawem autorskim.
Pracownik Biblioteki ma prawo zabroni¢ wykonania kopii z okreslonych materiatéw bibliotecznych (w
szczegoOlnosci publikacji wydanych do 1950 roku, w ztym stanie technicznym lub mogacych ulec
zniszczeniu w trakcie kserowania).

Biblioteka sprowadza materiaty biblioteczne z innych bibliotek w ramach krajowych wypozyczen
migdzybibliotecznych. Z tych publikacji Czytelnicy korzystajg na miejscu w Czytelni i Lektorium.

Z Lektorium mogg korzysta¢ pracownicy naukowi zatrudnieni na Wydziale Prawa i Administracji UW
oraz doktoranci na Dziennym i Zaocznym Studium Doktoranckim WPIA, a takze, w miare wolnych
miejsc, inni pracownicy naukowi.

Niedozwolone jest palenie, jedzenie i spozywanie napojéw (innych niz woda), korzystanie z
telefonéw komdrkowych oraz wchodzenie na teren Czytelni i Lektorium oséb w stznie
nietrzezwym, pod wptywem srodkéw odurzajgcych lub nieprzestrzegajacych zasad higieny
osobiste;j.



13. Niedozwolone jest prowadzenie wszelkiej dziatalnosci komercyjnej, agitacji politycznej lub
Swiatopogladowej.

14. Niestosowanie sie do regulaminu moze spowodowac ograniczenie lub zawieszenie w prawach
Czytelnika.

15. Regulamin jest dostepny w Czytelniach oraz na witrynie internetowej Wydziatu.

ZASADY KORZYSTANIA Z KOMPUTEROW W CZYTELNIACH BIBLIOTEKI WYDZIAtU PRAWA |
ADMINISTRACII

16. Komputery w Czytelniach Biblioteki sg przeznaczone dla studentdw i pracownikéw Wydziatu Prawa i
Admiristracji UW do korzystania z zasobow elektronicznych Biblioteki oraz zasobdw sieci globalnych
w celach edukacyjnych i naukowych.

17. W przypadku duzej liczby chetnych do korzystania z komputeréw czas pracy przy stanowisku
komputerowym moze by¢ limitowany, nie krdtszy jednak niz 30 minut jednorazowo. Czytelnicy
wykorzystujgcy komputery biblioteczne w celach innych niz edukacyjne i naukowe mogg by¢
proszeni o opuszczenie stanowiska komputerowego. Biblioteka zastrzega sobie prawo zablokowania
dostepu do czesci zasobow internetowych niezwigzanych bezposrednio z procesem dydaktycznym i
pracg naukowg w okresach zwigkszonego zapotrzebowania na dostep do komputerdéw.

18. Niedozwolone jest kopiowanie programéw stanowigcych wtasnos¢ Wydziatu Prawa i Administracji
UW oraz wszelkie dziatania powodujgce dewastacje lub uszkodzenie komputeréw, dezorganizacje
sieci komputerowej oraz zniszczenie oprogramowania, zmiany w konfiguracji komputeréw czy
tamanie istniejacych zabezpieczen.

19. Uzytkownik porosi petng odpowiedzialno$¢ za stan stanowiska komputerowego. W przypadku
stwierdzenia przez korzystajgcego jakiejkolwiek nieprawidtowosci w pracy komputera jest on
obowigzany poinformowac o tym dyzurnego bibliotekarza.

20. Administrator sieci zastrzega sobie prawo do usuwania zawartosci twardych dyskdw na stanowiskach
komputerowych.

21. Czytelnicy majg prawo korzysta¢ w Czytelni i w Lektorium z wtasnych komputeréw przenosnych.
Komputery przenosne mozna wnies¢ w reku lub w futerale dopasowanym do wymiaru danego
komputera.

22. Naruszenie powyzszych zasad powoduje sankcje okreslone w punkcie 14.

ZASADY WYPOZYCZANIA MATERIAtOW BIBLIOTECZNYCH

23. State konta wypozyczeri na zewnatrz mogg posiadac jedynie pracownicy, doktoranci oraz studenci i
stuchacze Wydziatu Prawa i Administracji.

24. Profesorowie i doktorzy habilitowani majg uprawnienia do wypozyczania do 30 woluminéw na okres:

3 dni - publikacje stanowigce aktualng lekture studenckg
14 dni - publikacje znajdujgce sie w wolnym dostepie i czasopisma
180 dni - pozostate publikacje.

25. Pozostali pracownicy naukowi i pracownicy Biblioteki majg uprawnienia do posiadania na koncie do
10 wolumindéw na okres:
3 dni - publikacje stanowigce aktualng lekture studenckg, jeéli Biblioteka posiada
kilka egzemplarzy
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14 dni - publikacje znajdujace sie w wolnym dostepie i czasopisma
90 dni - pozostate publikacje.

Doktoranci na Dziennym i Zaocznym Studium Doktoranckim majg uprawnienia do posiadania na
koncie do 6 wolumindw na okres:

14 dni - publikacje znajdujace sie w wolnym dostepie i czasopisma

30 dni - pozostate publikacje.

Pracownicy naukowo-techniczni, inzynieryjni, administracyjni i obstugi majg uprawnienia do
posiadania na koncie do 3 wolumindéw na okres:

14 dni - publikacje znajdujgce sie w wolnym dostepie i czasopisma

30 dni - pozostate publikacje.

Studenci i stuchacze majg uprawnienia do posiadania na koncie do 3 woluminéw na okres:
14 dni - publikacje znajdujace sie w ksiegozbiorze dydaktycznym.

Wyjatkowo - za zgodg kierownika Biblioteki mogg ubiegaé sie o wypozyczenie 2 wolumindw na okres
7 dni:
a. doktoranci spoza Dziennego albo Zaocznego Studium Doktoranckiego WPIA na podstawie
konta kaucyjnego w Bibliotece Uniwersyteckiej
studenci i stuchacze Wydziatu - publikacje spoza ksiegozbioru dydaktycznego
stazysci bedacy gosémi Wydziatu
goscie zagraniczni prowadzgcy wyktady na WPIA
pracownicy naukowi spoza WPIA.
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Czytelnik ponosi catkowitg odpowiedzialnos¢ za wypozyczone dzieto. W przypadku zagubienia ksigzki
lub czasopisma Czytelnik obowigzany jest odkupi¢ identyczny egzemplarz lub, gdy jest to niemozliwe,
inny, po uzgodnieniu z Dziatem Gromadzenia i Opracowania Zbiordw Biblioteki.

Nie wypozycza sie wydawnictw informacyjnych, encyklopedii, stownikéw, zbioréw praw z
wymiennymi kartami, dziet wchodzacych w skfad ksiegozbioréw podrecznych Czytelni oraz
Lektorium, dziet szczegdlnie cennych lub w ztym stanie technicznym. Pozycje wydane przed 1950 r.
moga by¢ wypozyczone za zgodg kierownika.

Niepublikowane prace doktorskie sa udostepnianie wytgcznie na miejscu w Czytelniach, bez prawa
do kopiowania. Wykorzystanie prac doktorskich jest rejestrowane w karcie udostepnienia pracy.

Czytelnik moze uzyskac trzykrotnie prolongate terminu zwrotu pozyczonego dzieta, jeéli nie zostanie
ono w tym czasie zamowione przez innego Uzytkownika.

Pracownicy naukowi majg prawo (poza ustalonym limitem) do dtugoterminowych wypozyczer
materiatow zakupionych na ich potrzeby z funduszy grantowych, badan wtasnych itp. oraz, za zgoda
kierownika, innych materiatdw wykorzystywanych w sposdb staty do pracy naukowej i dydaktycznej.
Materiaty te podlegaja okresowej inwentaryzacji w terminach ustalonych przez Biblioteke.

Biblioteka ma prawo, w uzasadnionych przypadkach, zada¢ zwrotu wypozyczonych dziet przed
uptywem regulaminowego terminu.

Biblioteka moze zawiesi¢ prawo do wypozyczen w przypadku nieterminowego zwrotu
wypozyczonych materiatéw.

Prof. dr hab. Tomasz Giaro
3 26, 40-ont



