ZARZADZENIE NR
DZIEKANA WYDZIAtU PRAWA | ADMINISTRACII

UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO

Z dnia 4 lutego 2020 roku

W sprawie finansowania wyjazdéw krajowych i zagranicznych

Na podstawie § 14 ust. 1 pkt. 19 Regulaminu Wydziatu Prawa i Administracji UW zarzadza
sie, co nastepuje:

§1

Pracownicy i doktoranci ubiegajacy sie o sfinansowanie lub dofinansowanie udziatu
w konferencji krajowej lub zagranicznej ze srodkéw finansowych WPIA UW zobowigzani sg
do wystapienia drogg stuzbowg o zgode Dziekana, co najmniej na 30 dni przed terminem
wyjazdu.

§2

1. W danym roku budzetowym (rok kalendarzowy) pracownik moze otrzymac
sfinansowanie lub dofinansowanie udziatu w nie wiecej niz w dwdch konferencjach
krajowych, z zastrzezeniem ustepéw kolejnych.

2. Pracownik moze ubiegac sie o sfinansowanie kosztéw udziatu w konferencji krajowej
do 100% tych kosztéow, obejmujacych optate konferencyjng, koszty noclegdéw
i wyzywienia oraz koszty przejazdu, z zastrzezeniem §4 pod warunkiem, ze jest
autorem referatu, moderatorem dyskusji lub przewodniczagcym panelu/sesji (udziat
czynny).

3. W przypadku wspétautorstwa referatu dofinansowanie moze otrzymac tylko jedna
osoba.

4. Catkowite dofinansowanie dla pracownika nie moze przekroczy¢ w roku budzetowym
1.000,00 PLN

§3

1. Doktorant Szkoty Doktorskiej Nauk Spotecznych, ktérego promotor jest z Wydziatu
oraz doktorant studiéw stacjonarnych Il i IV roku moze ubiegac sie o dofinansowanie
maksymalnie 50% kosztéw czynnego udziatu w konferencji krajowej, jezeli temat
konferencji jest zwiazany z problematyky rozprawy doktorskiej (potwierdzenie przez
opiekuna naukowego, Kierownika Katedry/Zaktadu Ilub Kierownika Studiow
Doktoranckich).




Koszty udziatu w konferencji krajowej obejmujg optate konferencyjng, koszty
noclegdéw i wyzywienia oraz koszty przejazdu.

Przepis § 2 ust. 3 stosuje sie odpowiednio.

Catkowite dofinansowanie dla doktoranta nie moze przekroczyé w roku budzetowym
500,00 PLN

§4

Pracownicy i doktoranci o ktérych mowa w § 3 moga otrzymac zwrot kosztéw przejazdu
pociggiem pospiesznym Il klasy lub, w uzasadnionych przypadkach, zwrot réwnowartosci
kosztéw przejazdu pociggiem za wykorzystywanie samochodu prywatnego (pracownicy,
ktorzy ztoza wniosek o zawarcie umowy na wykorzystanie samochodu prywatnego do
celéw stuzbowych z ograniczeniem zwrotu kosztéw do réwnowartosci kosztéw biletu Il
klasy PKP pod warunkiem spetnienia innych przestanek, o ktérych mowa w Zarzadzeniu
Rektora nr 61 z dnia 4 sierpnia 2017 roku).

§5

WPIA UW nie finansuje udziatu pracownikéw lub doktorantéw w krajowych zjazdach Katedr
(Zaktadow).

§6

Dziekan podejmuje decyzje o sfinansowaniu i dofinansowaniu udziatu w konferencjach w
okresach kwartalnych, do wyczerpania $rodkéw z planu finansowego Wydziatu
przeznaczonego na ten cel w danym kwartale.

§7

1. Pracownicy i doktoranci wnoszg optaty i ponoszg inne koszty (z wyjatkiem kosztow za

zakup biletow lotniczych) zwigzane z udziatem w konferencji indywidualnie, a po
powrocie z konferencji i po rozliczeniu delegacji, otrzymuja refundacje ze srodkéw
finansowych WPiA UW w wysokosci okreslonej w decyzji Dziekana.

W przypadku pracownikéw mozliwe jest dokonanie przez WPiA UW, przed wyjazdem
na konferencje, przelewu kwoty przeznaczonej na pokrycie kosztéow udziatu
w konferencji (obejmujacych: optate konferencyjng, koszty noclegéw, koszty biletow
kolejowych oraz wyzywienia), pod warunkiem, ze pracownik wyrazit na piSmie zgode
na potracenie z jego dodatku zadaniowego, ptaconego ze $rodkéw witasnych WPIA,
kwot dokonanych przez WPIiA UW przelewodw.

Zakupu biletéw lotniczych dokonuje wytacznie WPIiA UW w biurze podrézy wybranym
przez UW zgodnie z ustawg — Prawo zaméwien publicznych. W przypadku biletow
lotniczych obowigzuje zasada nabycia po najnizszej cenie.

§8

Whioski dotyczace sfinansowania lub dofinansowania czynnego udziatu pracownika
lub doktoranta o ktérym mowa w § 3 w konferencji zagranicznej rozpatrywane beda



indywidualnie, na podstawie catosci przekazanej dokumentacji, przy uwzglednieniu
srodkéw o ktorych mowa w § 2 ust. 4.

2. WPIA UW nie finansuje biernego udziatu pracownika lub doktoranta w konferencji
zagranicznej.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i ma zastosowanie do wszystkich wnioskdw
wyjazdowych na konferencje krajowe i zagraniczne od dnia ogloszenia.

§10

Traci moc Zarzadzenie nr 1/2019 Dziekana WPIiA UW z dnia 15 lutego 2019 roku w sprawie
finansowania wyjazddw krajowych i zagranicznych.
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