Zarzadzenie nr 1/04/2021
Prodziekana ds. studenckich
Wydzialu Prawa i Administracji

Uniwersytetu Warszawskiego
z dnia 25 kwietnia 2021 r.

w sprawie szczeg6lowych zasad przeprowadzania egzaminow i zaliczen
na Wydziale Prawa i Administracji Uniwersytetu Warszawskiego
w semestrze letnim roku akademickiego 2020/2021

Na podstawie Zarzadzenia nr 9 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 18 stycznia 2021
roku w sprawie organizacji ksztalcenia w semestrze letnim roku akademickiego 2020/2021
(Monitor UW poz. 10)

§1
Zarzadzenie okre$la zasady przeprowadzania egzaminow i zaliczen w semestrze letnim roku
akademickiego 2020/2021:
1) na kierunku Prawo — studia stacjonarne;
2) na kierunku Prawo — studia niestacjonarne;
3) nakierunku Administracja — studia pierwszego stopnia, stacjonarne;
4) na kierunku Administracja — studia drugiego stopnia stacjonarne;
5) nakierunku Administracja — studia pierwszego stopnia, niestacjonarne (zaoczne);
6) na kierunku Administracja — studia drugiego stopnia niestacjonarne (zaoczne);
7) nakierunku Prawo finansowe i skarbowos¢;
8) na kierunku Samorzad terytorialny i polityka regionalna — studia pierwszego stopnia,
stacjonarne;
9) na kierunku Samorzad terytorialny i polityka regionalna — studia drugiego stopnia,
niestacjonarne;
10) na kierunku NOHA;
11) w szkotach prawa obcego;
12) w Klinice Prawa WPiA UW.

§2
W celu przeprowadzania egzaminéw i zaliczen w trybie zdalnym ich uczestnicy korzystaja z:
1) kont poczty elektronicznej o domenie identyfikowanej z Uniwersytetem
Warszawskim:
a) egzaminatorzy — zatozonych w domenie @uw.edu.pl, @wpia.uw.edu.pl lub w
innej identyfikowanej z Uniwersytetem Warszawskim, umozliwiajgcych
korzystanie z narzgdzi informatycznych, o ktérych mowa w § 4 ust. 2 pkt 2,
b) studenci — zalozonych w domenie @student.uw.edu.pl; lub
2) uwierzytelnienia identyfikatorem i hastem Centralnego Systemu Uwierzytelniania
Uniwersytetu Warszawskiego.

§3
1. Egzaminy oraz zaliczenia w trybie zdalnym przeprowadza si¢ zgodnie z nastepujacymi
zasadami:
1) w danej sesji egzaminacyjnej (glownej lub poprawkowej) obowigzuje jedna forma
egzaminu lub zaliczenia z danego przedmiotu;
2) przyjeta forma egzaminu lub zaliczenia jest tozsama z obowigzujaca dotychczas lub
zostala zmieniona w przewidzianym trybie i jest okreslona w sylabusie przedmiotu; —~



2.

3.

3) forma egzaminu lub zaliczenia powinna w szczeg6lnosci:
a) umozliwia¢ weryfikacje zakladanych efektéw uczenia sie;
b) minimalizowa¢ zagrozenia niesamodzielnego zdawania egzaminu lub
zaliczania zaj¢¢ oraz korzystania z niedozwolonych pomocy.

Z uzasadnionych przyczyn Prodziekan ds. studenckich moze zdecydowaé o wiecej niz
jednej formie egzaminu z danego przedmiotu.
Co najmniej na czternascie dni przed rozpoczgciem rejestracji na sesje egzaminacyjng tj.
do dnia 14 maja 2021 r. lub na 7 dni przed terminem rejestracji na egzaminy
przeprowadzane przed sesja egzaminacyjng, tj. do dnia 4 maja 2021 r. Kierownicy Katedr
lub Zakladéw przekazuja do Pelnomocnika Dziekana ds. zaje¢, egzaminéw i zaliczen
zdalnych, informacj¢ o formie przeprowadzenia egzaminu oraz narzedziach
informatycznych wykorzystywanych do jego przeprowadzenia.

. Co najmniej na siedem dni przed rozpoczgciem sesji egzaminacyjnej lub terminem

egzaminu przeprowadzanego przed sesja egzaminacyjng Prodziekan ds. studenckich
oglasza liste przedmiotéw, z ktérych przeprowadza si¢ egzaminy w trybie zdalnym wraz z
informacja o formie ich przeprowadzenia oraz narzedziach informatycznych
wykorzystywanych do ich przeprowadzenia.

. Co najmniej na siedem dni przed zakonczeniem zaje¢ prowadzacy informuje uczestnikow

zaje¢ o formie i zakresie zaliczenia zaje¢ w trybie zdalnym oraz o narzedziu
informatycznym wykorzystywanym do jego przeprowadzenia.

§4

. Narzedzie informatyczne stuzace przeprowadzaniu egzamindw i zaliczen w trybie zdalnym

musi zapewnia¢ bezpieczenstwo danych, w tym wymagang przepisami prawa ochrone
danych osobowych egzaminatora i studentow.

. Do przeprowadzania egzamindéw i zaliczenh w trybie zdalnym stosuje sie nastepujace

narzedzia informatyczne:

1) narzedzia dostgpne w ramach ogoélnouniwersyteckiej platformy e-learningowej
~Kampus” prowadzonej przez Centrum Kompetencji Cyfrowych Uniwersytetu
Warszawskiego, w szczegdlnosci do przeprowadzania egzaminéw 1 zaliczen
pisemnych;

2) narzgdzia Google dostgpne w ramach pakietu ,,G Suite dla Szkot i Uczelni”, w tym w
szczegblnosci narzedzie Google Meet do przeprowadzania egzamindéw i zaliczen
ustnych.

. Za przygotowanie i przeprowadzenie egzaminu lub zaliczenia w trybie zdalnym z uzyciem

okreslonego narzedzia informatycznego jest odpowiedzialny egzaminator, ktéremu
wsparcia w zakresie technicznej organizacji egzaminu lub zaliczenia udziela Pelnomocnik
Dziekana ds. zaje¢, egzaminow i zaliczen zdalnych, oraz administracja wlasciwej jednostki
organizujacej ksztalcenie.

§5

Jezeli w trakcie egzaminu lub zaliczenia w trybie zdalnym w formie ustnej dojdzie do
zerwania polgczenia z egzaminowanym, egzaminator moze:

1) nawigza¢ ponownie potaczenie i kontynuowa¢ odpowiednio egzamin lub zaliczenie;

2) zakonczy¢ odpowiednio egzamin lub zaliczenie i wystawi¢ studentowi ocene na
podstawie jego dotychczasowego przebiegu;

3) powtorzy¢ odpowiednio egzamin lub zaliczenie tego samego dnia po ponownym
nawigzaniu polgczenia.

§6



Zalacznikami do Zarzadzenia sa:

1) Szczegotowe zasady przeprowadzania egzamindéw i zaliczen ustnych na WPiA UW w
trybie zdalnym w ses;ji letniej roku akademickiego 2020/2021;

2) Szczegodtowe zasady przeprowadzania egzaminéw i zaliczen pisemnych na WPiA UW
w trybie zdalnym w sesji letniej roku akademickiego 2020/2021.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 1/04/2021 Prodziekana ds. studenckich Wydziatu Prawa i
Administracji Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 25 kwietnia 2021 r. w sprawie
szczegolowych zasad przeprowadzania egzaminéw i zaliczen na Wydziale Prawa i
Administracji Uniwersytetu Warszawskiego w semestrze letnim roku akademickiego
2020/2021

Szczegoélowe zasady przeprowadzania egzaminéw i zaliczen ustnych na WPiA UW w
trybie zdalnym w sesji letniej roku akademickiego 2020/2021

1. Egzaminy i zaliczenia ustne w trybie zdalnym przeprowadzane sg za pomocg narzedzia
Google Meet.

2. Student przystepujacy do egzaminu lub zaliczenia ustnego musi posiadaé konto poczty
elektronicznej w domenie @student.uw.edu.pl. Adres skrzynki mailowej studenta musi
by¢ udostepniony (widoczny) na jego profilu w systemie USOS — w celu przestania
zaproszenia na egzamin przez egzaminatora. W przypadku braku konta w domenie
@student.uw.edu.pl albo braku jego udostepnienia w systemie USOS, student nie zostanie
dopuszczony do egzaminu ustnego i utraci tym samym termin egzaminacyjny.

3. Warunkiem przeprowadzenia egzaminu ustnego jest posiadanie przez studenta sprawnego
urzadzenia elektronicznego (komputer, tablet, smartfon), podigczonego do Internetu, ktore
umozliwia korzystanie z narzedzia Google Meet w trybie wideokonferencji. Urzadzenie
elektroniczne musi posiada¢ sprawng kamere, mikrofon oraz glosnik. Brak spelnienia tych
warunkow skutkuje niedopuszczeniem studenta do egzaminu i utratg terminu
egzaminacyjnego.

4. Egzaminator wysyla studentowi zaproszenie do udzialu w egzaminie lub zaliczeniu
ustnym na adres poczty elektronicznej w domenie @student.uw.edu.pl udostepniony na
profilu studenta w systemie USOS. Zaproszenie powinno zawiera¢ link do wydarzenia
(egzaminu lub zaliczenia). Studenci zapraszani sa na konkretne godziny. W przypadku,
gdy z jakich§ powodéw student nie otrzymatby od egzaminatora zaproszenia, w dniu
poprzedzajacym dzien egzaminu powinien on wysta¢ do egzaminatora wiadomos$é e-mail
1 wyjasni¢ sytuacje.

5. O godzinie wskazanej przez egzaminatora w zaproszeniu student zobowigzany jest
polgczy¢ si¢ z egzaminatorem za posrednictwem wskazanego linku, bedgc zalogowanym
na swoje konto w domenie @student.uw.edu.pl. Studenci powinni na czas egzaminu lub
zaliczenia wylogowaé si¢ z innych kont na Gmail-u. Studenci powinni cierpliwie
oczekiwa¢ na dolaczenie egzaminatora, albowiem ten moze prowadzi¢ jeszcze
wczesniejsze egzaminy.

6. Podczas trwania egzaminu lub zaliczenia student siedzi przy stole (biurku) przed
urzadzeniem elektronicznym w taki sposob, by byl widoczny dla kamery. Efekty tla
powinny by¢ wylaczone. W pomieszczeniu, w ktérym znajduje si¢ student, nie moga
przebywa¢ inne osoby. Jesli egzaminator nie postanowi inaczej, korzystanie z wszelkich
pomocy 1 materiatbw na jakichkolwiek nosnikach jest zabronione. Ujawnienie
niesamodzielnej odpowiedzi na pytania egzaminacyjne moze skutkowaé przerwaniem
egzaminu 1 wystawieniem przez egzaminatora oceny niedostatecznej, jak réwniez stanowi
delikt dyscyplinarny. Kamera i mikrofon studenta powinny by¢ caly czas wlaczone. W
przypadku, gdy jednoczesnie egzaminowanych jest kilka osob, osoby nieudzielajace
odpowiedzi na pytania egzaminatora w danej chwili powinny zachowywac¢ sie w sposéb
nieutrudniajacy odpowiedzi innej osobie. Egzaminator moze poprosié studenta o
wylaczenie swojego mikrofonu na czas odpowiedzi innej osoby.

7. W przypadku powziecia przez egzaminatora watpliwosci co do tozsamosci studenta
przystepujacego do egzaminu lub zaliczenia, egzaminator moze poprosi¢ o pokazanie do



kamery legitymacji studenckiej, a student powinien taki dokument pokazaé.
Egzaminatorzy otrzymuja w pierwszym dniu sesji egzaminacyjnej od sekretariatéw katedr
1 zaktadow listy potwierdzajace zaliczenie ¢wiczen przez studentéw, jesli takie zaliczenie
jest niezbedne do dopuszczenia do egzaminu. W przypadku, gdyby egzaminowany
student nie byl ujety na takiej liScie, egzaminator moze poprosi¢ go o pokazanie do
kamery wpisu zaliczajacego ¢wiczenia (student moze wykazaé zaliczenie ¢wiczen np.
poprzez udostepnienie ekranu z otwartg strong w systemie USOS lub pokazanie do
kamery innego urzadzenia elektronicznego z otwartg strong w systemie USOS).
8. Jezeli w trakcie egzaminu lub zaliczenia w trybie zdalnym w formie ustnej dojdzie do
zerwania polaczenia ze studentem, prowadzacy egzamin lub zaliczenie moze:
a) nawigza¢ ponownie potaczenie i kontynuowaé odpowiednio egzamin lub zaliczenie;
b) zakonczy¢ odpowiednio egzamin lub zaliczenie i wystawié¢ studentowi ocene na
podstawie jego dotychczasowego przebiegu;
¢) powt6rzy¢ odpowiednio egzamin lub zaliczenie tego samego dnia po ponownym
nawigzaniu polaczenia.
Wyboru jednej z powyzszych mozliwosci dokonuje egzaminator na podstawie
okolicznosci konkretnej sprawy, w tym dotychczasowego przebiegu egzaminu lub
zaliczenia i zachowania studenta.
9. Przebieg egzamin6éw ustnych nie jest utrwalany w formie nagrania.



Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 1/04/2021 Prodziekana ds. studenckich Wydziatu Prawa i
Administracji Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 25 kwietnia 2021 r. w sprawie
szczegblowych zasad przeprowadzania egzamindéw 1 zaliczen na Wydziale Prawa i

Administracji Uniwersytetu Warszawskiego w semestrze letnim roku akademickiego
2020/2021

Szczegélowe zasady przeprowadzania egzaminow i zaliczen pisemnych na WPiA UW w

1.

3.

trybie zdalnym w sesji letniej roku akademickiego 2020/2021

Egzaminy i zaliczenia pisemne na WPiA UW w trybie zdalnym odbywajg si¢ co do
zasady na dedykowanej platformie Kampus-Egzaminy 2 (https:/kampus-
egzaminy2.ckc.uw.edu.pl/). Wyjatkowo moga odbywaé si¢ za pomocg innych
narzgdzi. Dotyczy to niektorych egzaminéw i zaliczen na kierunkach Administracja,
Samorzad Terytorialny i Polityka Regionalna oraz Prawo Finansowe i Skarbowos¢,
ktore odbywaja si¢ na platformach Kampus 1 lub 2 albo na podstawie uzgodnionej z
prowadzacym dany przedmiot pracy pisemnej. W przypadku egzaminéw i zaliczen
odbywajacych si¢ poza platforma Kampus-Egzaminy 2, egzaminator (prowadzacy)
obowigzany jest poinformowac studentéw o dacie, miejscu i sposobie przystapienia do
egzaminu lub zaliczenia.

Studenci moga uzyska¢ informacje na temat swoich egzaminow i zaliczen
odbywajacych sie na platformie Kampus-Egzaminy alternatywnie na kilka sposobow:

a. aby sprawdzi¢ adres strony, na ktérej odbedzie si¢ egzamin lub zaliczenie,
nalezy wejs¢ na https://elearning.ckc.uw.edu.pl/ i zalogowaé si¢ kontem CAS
(logowanie takie jak do systemu USOS). Na tej stronie widac zaktadke ,,Moje
egzaminy’, zawierajgcg zestawienie wszystkich egzaminow danego studenta,
ktére juz zostaly wprowadzone przez egzaminatorow. Do przestrzeni z
egzaminem lub zaliczeniem student moze wejs¢ dopiero o godzinie jej
udostepnienia — bedzie ona dostepna na 10 minut przed datg rozpoczecia
samego egzaminu lub zaliczenia. Godziny otwarcia przestrzeni z egzaminem
sa ustanowione celowo diuzej niz sam egzamin z przyczyn technicznych. Do
egzamindéw lub zaliczen podejs¢ moga jedynie studenci zalogowani kontem
CAS, ktorzy zarazem maja w USOS wpisany swoj adres e-mail. Na 3 (trzy)
dni  przed egzaminem lub  zaliczeniem nalezy sprawdzi¢ na
https://elearning.ckc.uw.edu.pl/, czy student na pewno moze si¢ zalogowac
kontem CAS na powyzszej stronie i czy widzi przestrzen egzaminacyjng
przewidziana na jego najblizszy egzamin.

b. logujac si¢ na stronie https:/kampus-egzaminy2.ckc.uw.edu.pl/, studenci
widza wszystkie juz wprowadzone przez egzaminator6w egzaminy i zaliczenia
organizowane na WPIA UW z podzialem na kategorie wedle kryterium
kierunku studiéow. Widoczne sa réwniez daty i1 godziny udostepnienia
przestrzeni egzaminacyjnych. Egzaminy i zaliczenia sg wprowadzane
sukcesywnie, co oznacza, ze student moze nie widzie¢ egzaminu lub
zaliczenia, ktére odbywa sie np. dopiero za tydzien/dwa tygodnie.

c. Egzaminator moze przesta¢ studentom bezposredni link do danej przestrzeni
egzaminacyjnej.

Student przystgpujacy do egzaminu lub zaliczenia pisemnego na platformie Kampus-
Egzaminy powinien posiada¢ sprawny komputer potaczony z Internetem. Podstawa
zakwestionowania egzaminu lub zaliczenia nie mogg by¢ problemy techniczne
wystepujace po stronie studenta (w szczegdlnosci awaria komputera, brak pradu, stabe
lub zrywajace si¢ lacze internetowe). Platforma Kampus-Egzaminy przygotowana jest




do bezawaryjnego obstugiwania 500 studentéw jednoczesnie. Terminy egzamindw i
zaliczen zostaly tak zaplanowane, ze ta liczba nigdy nie zostanie osiggnieta.
Prawdopodobiefistwo probleméw technicznych po stronie Platformy jest bardzo
niskie. Stad ewentualne problemy w zakresie wolnego tadowania si¢ pytan, czy
»~wyrzucania” studentéw z platformy bedg leze¢ co do zasady po stronie studenta.
Aktywnos¢ studentéw na platformie jest szczegétowo rejestrowana za pomocg logdéw
— ich weryfikacja przez administratora platformy umozliwia ustalenie, jakie czynnosci
podejmowal student w dowolnym momencie trwania egzaminu lub zaliczenia. Jezeli
student celowo i w zlej wierze bedzie wprowadzaé¢ w blad co do faktow i okolicznosci
dotyczacych rzekomego wadliwego dziatania Platformy (w szczegdlno$ci w sytuacji
ich niepotwierdzenia przez administratora platformy), jego zachowanie moze zostaé
zakwalifikowane jako delikt dyscyplinarny.

Przystapienie przez studenta do egzaminu pisemnego z przedmiotu, w przypadkow
braku zaliczenia obowigzkowych ¢wiczen z tego przedmiotu, jest powodem
uniewaznienia egzaminu tej osobie i moze zosta¢ zakwalifikowane jako delikt
dyscyplinarny.

Zalogowanie si¢ na platformie z opdznieniem, tj. po godzinie rozpoczecia danego
egzaminu lub zaliczenia, skutkuje odpowiednim skréceniem czasu dostepnego na jego
rozwigzanie. Podejscie do egzaminu nie bedzie mozliwe po jego zamknieciu. Po
uptywie czasu rozpoczete podejscia zapisza si¢ automatycznie, chyba ze zdajacy
wezesniej ukonczy egzamin i samodzielnie zapisat podejscie.

Student, przystepujac do egzaminu na platformie Kampus-Egzaminy, nie moze
korzysta¢ z jakichkolwiek niedozwolonych pomocy (chyba ze mozliwo$é taka jest
bezposrednio dopuszczona przez egzaminatora) oraz nie moze komunikowaé sie w
jakiejkolwiek formie z innymi osobami. Ujawnienie takich okolicznosci moze
stanowi¢ podstawe odpowiedzialnosci dyscyplinarnej studenta.

Wigkszos¢ egzaminéw i zaliczen odbywa sie w tzw. trybie sekwencyjnym, co
oznacza, ze w jednej odstonie wyswietlanych jest od 1 (jednego) do 3 (trzech) pytan, a
przechodzac do nastepnej odstony z kolejnym pytaniem/pytaniami, student nie moze
wroci¢ do poprzednich pytan (niezaleznie czy udzielil na nie odpowiedzi, czy tez nie).
Ogolng zasada jest zatem, ze udzielenie i zaakceptowanie odpowiedzi na poszczegdlne
pytanie uniemozliwia powré6t do niego i ewentualng zmiane odpowiedzi. Jednoczesnie
to zdajacy decyduje, ile czasu przeznaczy na wprowadzenie odpowiedzi na
poszczegblne pytania, cho¢ nie moze to trwaé¢ dluzej niz czas trwania calego
egzaminu.

W przypadku zerwania polaczenia z Internetem podczas egzaminu/zaliczenia na
platformie Kampus-Egzaminy student moze wréci¢ do egzaminu, jesli uda mu sie
nawigza¢ ponowne polaczenie przed koficem egzaminu. W przypadku rozpoczecia
proby w egzaminie, bedzie mogt ja wznowié, o ile nie zamknat (nie zakonczyt) jej
wczesnie] 1 nie mingt limit czasu ustanowiony na dany test. Jesli student utraci
polaczenie z Internetem podczas rozwigzywania egzaminu, a u§wiadomi sobie, Ze nie
ma do niego dostgpu konczac egzamin, to po ponownym podigczeniu sie do sieci
powinien odswiezy¢ strong. Przegladarka sprobuje odzyskaé przerwang sesje. Uwaga:
zamknigcie okna przegladarki zakonczy sesje. JeSli chodzi o zapisywanie sie
udzielonych odpowiedzi, to gdy student uzyje przycisku stuzacego do przejécia do
kolejnej strony testu, platforma zapisze odpowiedzi udzielone na pytania opuszczanej
stronie. Jesli jednak doszto do zamknigcia przegladarki przed przejsciem do kolejnej
strony (poprzez nacisnigcie przycisku), to odpowiedzi z biezacej strony testu nie
zostang zapisane.



9. Jesli egzaminator lub prowadzacy nie postanowia inaczej, studenci nie otrzymuja
informacji o wyniku egzaminu (poprawnosci odpowiedzi na poszczegélne pytania) ani
w trakcie podejscia, ani bezposrednio po zakonczeniu egzaminu. O wynikach
egzaminu lub zaliczenia egzaminator informuje studentéw, wpisujac oceny do
protokotu egzaminacyjnego w systemie USOS.

10. Dodatkowe informacje na temat platformy Kampus-Egzaminy s3 dostepne pod
ponizszym adresem: https://elearning.ckc.uw.edu.pl/sesja.

11. Terminy i sposoby realizacji prawa studenta do wgladu w prace egzaminacyjna ustala
egzaminator.




